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Wir suchen fur das Jahr 2024 zwei Auszubildende fir den Beruf als

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

FOLGENDES ERWATET DICH:

Als Verwaltungsfachangestellte/r spielst Du eine wichtige Rolle als Ansprechpartner/in fir Blrger/-
innen unserer Stadt. Du bist Angestellte/r im o6ffentlichen Dienst und erledigst Biro- und
Verwaltungsarbeiten sowie die Erarbeitung von Verwaltungsvorschriften.

In der dreijahrigen Ausbildung erlernst Du das theoretische Know-how in der Max-Weber-Berufsschule
in Giel3en sowie im Hessischen Verwaltungsseminar Giel3en. Dein neues Wissen kannst Du bei der
Stadtverwaltung Linden in eigenen kreativen Ideen und Projekten einbringen. Es ist eine spannende
und vielseitige Ausbildung, die Dir die Mdglichkeit bietet, einen positiven Beitrag fur die Gemeinschaft
zu leisten.

DAMIT UBERZEUGST DU: DAS BIETEN WIR DIR:

» Eine vielfaltige und qualifizierte Ausbildung

» Eine Vergutung nach unserem Tarifvertrag fur
Auszubildende

» Eine sichere Zukunftsperspektive mit sehr guten
Ubernahmechancen

* Eine Pramie nach bestandener Abschlusspriifung

» Eine gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf

* Eine kostenlose Bereitstellung von Obst und Wasser

* Eine Dauerkarte des stadtischen Freibades

» Eine Kostenibernahme der belegten Kurse an der VHS
des Landkreises Giel3en

» Du bhist offen, teamfahig und arbeitest gerne mit
Menschen zusammen

e Du arbeitest gerne mit Gesetzestexten und besitzt eine
gute sprachliche, sowie schriftliche Ausdrucksweise

» Selbststandigkeit, Zuverlassigkeit und Sorgfalt sind flr
Dich selbstverstandlich

» Du besitzt oder erwirbst demnéachst die
Fachhochschulreife oder einen qualifizierten
Realschulabschluss mit guten Noten in Deutsch,
Mathematik und Politik/Wirtschaft

» Du verfugst Uber eine gute schriftliche und mundliche
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SO RANNST DU BRI UNS STARTEN:

Wir freuen uns auf Deine aussagekraftige Bewerbung mit einem Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnis. Die
Unterlagen bitte nur per Mail als eine PDF-Datei bis zum 27.05.2024, an die oben genannte Adresse senden.

Die Ausbildung beginnt am 01.08./01.09.2024 und dauert drei Jahre. Ein Verkiirzung ist méglich.

Weitere Informationen:
Schwerbehinderte, die die Voraussetzungen fiir die ausgeschriebene Stelle erfiillen, werden bei gleicher Eignung bevorzugt
beriicksichtigt. Ein Nachweis ist den Bewerbungsunterlagen beizufiigen.

Mit Einreichung der Bewerbungsunterlagen stimmst Du der Verarbeitung Deiner personenbezogenen Daten im Rahmen des
Bewerbungsverfahrens zu. Eine Weitergabe an Dritte erfolgt nicht. Nach Abschluss des Verfahrens werden die
Bewerbungsunterlagen vernichtet und die persdonlichen Daten geldscht.



